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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: องค์การบริหารสว่นต าบลน า้บอ่หลวง อ าเภอสนัป่าตอง จงัหวดัเชียงใหม่ 
กระทรวง: กระทรวงสาธารณสขุ 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การขอตอ่อายใุบอนญุาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายตอ่สุขภาพ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารสว่นต าบลน า้บอ่หลวง อ าเภอสนัป่าตอง จงัหวดัเชียงใหม่ 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการ       

ท่ีเบด็เสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

 1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550 
  2) กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการท่ีเป็นอันตราย    

ตอ่สขุภาพ พ.ศ. 2545 
3) ข้อบงัคบัองค์การบริหารส่วนต าบลน า้บอ่หลวง เร่ือง กิจการท่ีเป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ พ.ศ.2543 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิการสาธารณสขุ พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  30 วนั  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน ส าเนาคู่มือประชาชน การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อ
สขุภาพ องค์การบริหารสว่นต าบลน า้บอ่หลวง  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ องค์การบริหารส่วนต าบลน ้าบ่อหลวง งานสาธารณสขุและส่ิงแวดลอ้ม ส านกังานปลดั 

อบต.น ้าบ่อหลวง/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ (เลขที ่222 หมู่ 2 ต าบลน ้าบ่อหลวง อ าเภอสนัป่าตอง จงัหวดัเชียงใหม่ 50120 เบอร์โทรศพัท์    
053 028141-2) 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
      1. หลกัเกณฑ์ วิธีการ 
       ผู้ใดประสงค์ขอตอ่อายใุบอนญุาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายตอ่สขุภาพในแตล่ะประเภทกิจการท่ีต้องควบคมุ
ตามข้อบงัคบัขององค์กการบริหารส่วนต าบลน า้บ่อหลวง เร่ือง กิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อสุขภาพ จะต้องย่ืนขอต่ออายุ
ใบอนญุาตตอ่เจ้าพนกังานท้องถ่ินหรือเจ้าหน้าท่ีท่ีรับผิดชอบ ภายใน  30 วนั ก่อนใบอนญุาตสิน้อายุ (ใบอนญุาตมีอาย ุ  
1 ปี นับแต่วนัท่ีออกใบอนุญาต) เม่ือได้ย่ืนค าขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่า          
เจ้าพนกังานท้องถ่ินจะมีค าสัง่ไม่ตอ่อายใุบอนญุาต และหากผู้ขอตอ่อายใุบอนญุาตไม่ได้มาย่ืนค าขอตอ่อายใุบอนญุาต
ก่อนวนัใบอนญุาตสิน้สดุแล้ว ต้องด าเนินการขออนญุาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนญุาตรายใหม่ ทัง้นี ้หากมาย่ืนขอตอ่อายุ
ใบอนุญาตแล้ว แต่ไม่ช าระค่าธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาท่ีก าหนด จะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึน้อีกร้อยละ 20    
ของจ านวนเงินท่ีค้างช าระ และกรณีท่ีผู้ประกอบการค้างช าระคา่ธรรมเนียมติดตอ่กนัเกินกว่า 2 ครัง้ เจ้าพนกังานท้องถ่ิน
มีอ านาจสัง่ให้ผู้นัน้หยดุด าเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียคา่ธรรมเนียมและคา่ปรับจนครบจ านวน 
   2. เง่ือนไขในการย่ืนค าขอ (ตามท่ีระบไุว้ในข้อบงัคบัของท้องถ่ิน) 
     2.1 ผู้ประกอบการต้องย่ืนเอกสารท่ีถกูต้องและครบถ้วน 
    2.2 ส าเนาใบอนญุาต หรือเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้องตามประเภทกิจการท่ีขออนญุาต 
   2.3 สภาพสขุลกัษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถกูต้องตามหลกัเกณฑ์อนัเก่ียวด้วย
สุขลักษณะ และมีมาตรการป้องกันอันตรายต่อสุขภาพตามท่ีก าหนดไว้ในข้อบังคับขององค์การบริหารส่วนต าบล              
น า้บอ่หลวง  
  2.4 ผู้ขอรับใบอนญุาตประกอบกิจการจะต้องน าส าเนาหลกัฐานดงัตอ่ไปนีม้าแสดงตอ่เจ้าพนกังานท้องถ่ิน 
   (1) บตัรประจ าตวัประชาชน/ข้าราชการ/พนกังานรัฐวิสาหกิจ 
   (2) ส าเนาทะเบียนบ้าน 
   (3) เอกสารหรือหลกัฐานอ่ืนท่ีเจ้าหน้าท่ีเห็นว่าสมควรเรียกเพิ่มเพ่ือประกอบการพิจารณาอนญุาต 
 หมายเหตุ: ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีได้รับเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ใน
คูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแตว่นัพิจารณาแล้วเสร็จ 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตย่ืนค าขอ
ต่ออายุใบอนุญาตประกอบ
กิจการ ท่ี เ ป็นอันตรายต่อ
สุ ข ภ าพ  (แต่ ล ะ ป ร ะ เ ภ ท
กิจการ) พร้อมหลักฐานท่ี
ท้องถ่ินก าหนด 

15 นาที งานสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม
ส านักงานปลัด
องค์การบริหาร
สว่นต าบล 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถกูต้องของค าขอ และความ
ครบถ้วนของเอกสาร
หลกัฐานทนัที 
    กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน 
เ จ้ า ห น้ า ท่ี แ จ้ ง ต่ อ ผู้ ย่ื น       
ค าขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพ่ือ
ด าเนินการ หากไม่สามารถ
ด าเนินการได้ในขณะนัน้    
ใ ห้ จั ด ท า บั น ทึ ก ค ว า ม
บ ก พ ร่ อ ง แ ล ะ ร า ย ก า ร
เอกสารหรือหลักฐานย่ืน
เพิ่มเติมภายในระยะเวลาท่ี
ก าหนด โดยให้เจ้าหน้าท่ี
และผู้ ย่ืนค าขอลงนามไว้ใน 
บนัทกึนัน้ด้วย 

15 นาที งานสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม
ส านักงานปลัด
องค์การบริหาร
สว่นต าบล 

หากผู้ ขอใบอนุญาต         
ไ ม่ แ ก้ ไ ข ค า ขอห รื อ     
ไม่ส่งเอกสารเพิ่มเติม
ใ ห้ครบ ถ้วน  ตาม ท่ี
ก าหนดในแบบบนัทึก
ค ว า ม บ ก พ ร่ อ ง               
ให้เจ้าหน้าท่ีส่งคืนค า
ขอและเอกสาร พร้อม
แจ้งเป็นหนงัสือถึงเหตุ
แห่งการคืนด้วย และ
แ จ้ ง สิ ท ธิ ใ น ก า ร
อุทธรณ์ (อุทธรณ์ตาม 
พ .ร .บ .วิ ธี ป ฏิ บั ติ
ราชการทางปกครอง 
 พ.ศ. 2539) 
 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสถานท่ีด้าน
สุขลักษณะ กรณีถูกต้อง
ต า ม ห ลั ก เ ก ณ ฑ์ ด้ า น
สุขลักษณะ เสนอพิจารณา
ออกใบอนุญาต กรณี       
ไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์  
ด้านสขุลกัษณะ แนะน าให้ 
ปรับปรุงแก้ไขด้าน
สขุลกัษณะ 
 
 

ภายใน 5 
วนัท าการ 

งานสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม
ส านักงานปลัด
องค์การบริหาร
สว่นต าบล 

ก ฎ ห ม า ย ก า ห น ด
ภายใน 30 วนั นบัแต่
วัน ท่ี เอกสารถูกต้อง
และครบถ้วน 
(พ .ร .บ .ก า ร
ส า ธ า รณ สุ ข  พ .ศ . 
2535 มาตรา 56 และ 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบตั ิ
ราชการทางปกครอง
(ฉบบัท่ี 2)พ.ศ.2557) 

4) - 
 

การแจ้งค าสัง่ออก
ใบอนญุาต/ไมอ่นญุาต     

ภายใน 5 
วนัท าการ 

เ จ้ า พ นั ก ง า น
ท้อง ถ่ิน /นายก

ในกรณีท่ีเจ้าพนักงาน
ท้องถ่ิน ไม่อาจออก
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ตอ่อาย ุ
1. กรณีอนญุาตให้ตอ่อาย ุ
        มี ห นั ง สื อ แ จ้ ง ก า ร
อนุญาตแก่ผู้ ขออนุญาต
ทราบเพ่ือมารับใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาท่ีท้องถ่ิน
ก าหนด หากพ้นก าหนดถือ
ว่ า ไ ม่ ป ร ะ ส ง ค์ จ ะ รั บ
ใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุ
ห รือ ข้อแ ก้ตัวอันสมควร 
2. กรณีไม่อนุญาตให้ต่อ
อาย ุ
        แจ้งค าสั่งไม่ต่ออายุ
ใบอนุญาตประกอบกิจการ
ท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
(ในแต่ละประเภทกิจการ) 
แ ก่ ผู้ ข อ อ นุ ญ า ต ท ร า บ 
พร้อมแจ้งสิทธิในการ 
อทุธรณ์ 

องค์การบริหาร
ส่วนต าบลน า้บ่อ
หลวง 

ใบอนุญาตหรือยังไม่
อาจมีค าสัง่ไม่อนญุาต
ได้ภายใน 30 วนั นับ
แตว่นัท่ีเอกสารถกูต้อง
และครบถ้วน ให้แจ้ง
การขยายเวลาให้ผู้ ขอ
อ นุ ญ า ต ท ร า บ ทุ ก        
7 วัน จนกว่าจะ
พิ จ า รณาแ ล้ ว เส ร็ จ 
พร้อมส าเนาแจ้งส านกั 
ก.พ.ร. ทราบ) 

5) - 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมี
ค า สั่ ง อ นุ ญ า ต ) 
    แจ้งให้ผู้ ขออนุญาตมา
ช าระค่าธรรมเ นียมตาม
อัต ร า แล ะ ร ะ ย ะ เ ว ล า ท่ี
ท้ อ ง ถ่ิ น ก า ห น ด  (ต า ม
ป ร ะ เ ภ ท กิ จ ก า ร ท่ี เ ป็ น
อนัตรายตอ่สขุภาพ) 

1 วนั - ก ร ณี ไ ม่ ช า ร ะ ต า ม
ระยะเวลาท่ีก าหนด 
จะ ต้อ ง เ สี ยค่ าป รับ
เพิ่มขึน้อีกร้อยละ 20 
ของจ านวนเงินท่ีค้าง
ช าระ) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   11 วนั 
 



5/8 
 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัิราชการมาแล้ว  
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บัตรประจ าตัว
ประชาชนพร้อม
ส าเนา 

- 1 1 ฉบบั - 

2) ท ะ เ บี ย น บ้ า น
พร้อมส าเนา 

- 1 1 ฉบบั - 

3) หนงัสือรับรองนิติ
บุคคล (กรณีนิติ
บคุคล) 

- 1 1 ฉบบั  

4) ใบมอบอ านาจ 
(ในกรณีท่ีมีการ
มอบอ านาจ) 

- 1 1 ฉบบั  

5) หลักฐานท่ีแสดง
ก า ร เ ป็ น ผู้ มี
อ านาจลงนาม
แทนนิตบิคุคล 

- 1 1 ฉบบั  

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) ส า เนา เอกสาร
สิทธ์ิ หรือสัญญา
เช่า หรือสิทธิอ่ืน
ใด ตามกฎหมาย
ใ น ก า ร ใ ช้
ประโยชน์สถานท่ี
ท่ี ใ ช้ ป ร ะ ก อ บ
กิจการในแต่ละ
ประเภทกิจการ 

- 0 1 ฉบบั  
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

2) ห ลั ก ฐ า น ก า ร
อ นุ ญ า ต ต า ม
กฎหมายว่าด้วย
ก า ร ค ว บ คุ ม
อาคารท่ีแสดงว่า
อาคารดังกล่าว
ส า ม า ร ถ ใ ช้
ประกอบกิจการ
ตามท่ีขออนญุาต
ได้ 

- 0 1 ฉบบั  

3) ส า เ น า
ใบอนุญาตตาม
กฎหม าย อ่ื น ท่ี
เ ก่ียวข้องในแต่
ล ะ ป ร ะ เ ภ ท
กิ จ ก า ร  เ ช่ น 
ใบอนุญาตตาม 
พ.ร.บ. โรงงาน 
พ .ศ . 2535  
พ.ร.บ. ควบคุม
อ า ค า ร  พ .ศ . 
2522 พ.ร.บ. 
โ ร ง แ ร ม  พ .ศ . 
2547 พ.ร.บ.    
การ เดิน เ รื อ ใน
น่านน า้ไทย พ.ศ. 
2546 เป็นต้น 

- 1 1 ฉบบั  

4) เ อ ก ส า ร ห รื อ
หลักฐานเฉพาะ
กิ จ ก า ร ท่ี

- 1 1 ฉบบั  
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ก ฎ ห ม า ย
ก าหนดให้มีการ
ป ร ะ เ มิ น ผ ล
ก ร ะ ท บ  เ ช่ น 
ร า ย ง า น ก า ร
วิ เ ค ร า ะ ห์
ผ ล ก ร ะ ท บ
สิ่ ง แ ว ด ล้ อ ม 
(EIA) รายงาน
การประเมินผล
ก ร ะ ท บ ต่ อ
สขุภาพ (HIA) 

5) ผลการตรวจวัด
คุ ณ ภ า พ ด้ า น
สิ่ ง แ ว ด ล้ อ ม     
(ใ น แ ต่ ล ะ
ประเภทกิจการท่ี
ก าหนด) 

- 1 1 ฉบบั  

6) ใบรับรองแพทย์
แ ล ะ ห ลั ก ฐ า น
แสดงว่าผ่านการ
อ บ ร ม เ ร่ื อ ง
สขุาภิบาลอาหาร 
(กร ณี กิ จก า ร ท่ี
เ ก่ี ย ว ข้ อ ง กั บ
อาหาร) 

- 1 0 ฉบบั  

16. ค่าธรรมเนียม 
1) อตัราคา่ธรรมเนียมใบอนญุาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ เป็นไปตามประเภทและขนาดของกิจการ 

 ตามข้อบงัคบัขององค์การบริหารสว่นต าบลน า้บอ่หลวง 
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17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่ อ ง ท า ง ก า ร ร้ อ ง เ รี ย น  ศู น ย์ ด า ร ง ธ ร ร ม อ ง ค์ ก า ร บ ริ ห า ร ส่ ว น ต า บ ล น ้า บ่ อ ห ล ว ง 

หมายเหตุ (เลขที่ 222 หมู่ 2 ต าบลน ้าบ่อหลวง อ าเภอสนัป่าตอง จงัหวดัเชียงใหม่ 50120 เบอร์โทรศพัท์    
053 028141-2) 

2) ช่ อ ง ท า ง ก า ร ร้ อ ง เ รี ย น  ศู น ย์ บ ริ ก า ร ป ร ะ ช า ช น  ส า นั ก ป ลั ด ส า นั ก น า ย ก รั ฐ ม น ต รี 
หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบค าขอรับใบอนญุาต/ตอ่อายใุบอนญุาต 
19. หมายเหตุ 

- 
 

วันท่ีพมิพ์ 17 กนัยายน 2558 
สถานะ เผยแพร่คูมื่อบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท าโดย Asawin Daoden 
อนุมัตโิดย Virut Intapa 
เผยแพร่โดย Wilailuck Panyamao 

 
 

 
 


